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  תקציב צבמ 1

 

 

 

 

 

 

 

דכניים בכל לעבוד ולהפיק דוחות ניצול תקציב ע, לתקציבית מערכת תקציב משוכללת המאפשרת לראות

 . רגע נתון

ניתן לבזר סמכויות לעובדים כך שכל משתמש יוכל לעבוד אך ורק עם הסעיף שהוגדר לו ולראות לאורך כל 

 .הדרך את התקציב בהתאם להוצאות

לאשר קבלת , לציין מועדי אספקה, דרישות רכש, המשתמש יוכל להוציא הזמנות כספיות מהמערכת

 . לשלוח מיילים ועוד, לוונטייםלצרף מסמכים ר, השירות/ המוצר 

וכך יוכל המשתמש לנהל את התקציב , כל הזמנה כספית שתירשם תוריד מהתקציב כבר ברגע ההזמנה

 .המדויקת ביותרשלו בצורה 

והמנהל תמיד יוכל לעקוב אחר כל ההזמנות , ממתינה לאישור מנהל בהתאם להיררכיה בארגוןכל הזמנה 

 .זהו המסך הראשי של משתמש רגיל* .  וניצולי התקציב של העובדים
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 .זה משקף לנו את כל המידע הנדרש לכל סעיף תקציבי מסך

 תפתח בפנינו מסך עם המידע ממה הם מורכבים - לחיצה כפולה על הסכומים . 

  תי לסעיף זה לפי התקציב שהוגדר בתחילת שנת התקציב זהו הצפי השנ – 4.41תקציב. 

 ובכל , 0אם שנת התקציב מתחילה בחודש : 'לדוג. )עד היום המצטברו התקציב זה – עד היום תקציב

 (ח"ש 122: נראה תחת הכותרת תקציב עד היום 3אז בחודש , ח לאותו החודש"ש 022חודש הקצבנו 

 אלו כל החשבוניות שכבר הועברו להנהלת חשבונות והתקבלה עליהם  – בהנהלת חשבונות נרשם

 .פולה נוכל לראות את הכרטסת לסעיף זהי לחיצה כ"ע. כרטסת בחזרה

 אלו כל ההזמנות והחשבוניות שהוקלדו לסעיף זה בתקציבית ועדיין לא התקבלה  – בתהליך שמור

 .י לחיצה כפולה על הסכום נוכל לראות את כל החשבוניות והזמנות לסעיף זה"ע. עליהם כרטסת

 שמור + שנרשם בהנהלת חשבונות  כל מה. כ הסכום שצפוי לרדת מסעיף זה"זהו סה – כ ביצוע"סה

 .כ ביצוע פחות התקציב עד היום"סה. בתהליך

 פ התקציב שהגדרנו לו "כמה סכום נשאר לנו לשימוש ע. זוהי היתרה התקציבית לסעיף זה – יתרה

 . בתחילת שנת הפעילות

 בדהכנסות בל, הוצאות בלבד: ישנה אפשרות לסנן את הנתונים ל - סינון לפי הוצאות או הכנסות ,

 .סיכום וסיכום בלבד+ שניהם 

 

 

 

 

 :שלבים בהוצאת הזמנה לפי יתרה תקציביתה
 

 .לביצוע ההזמנה מציאת הסעיף התקציבי .א

 ?התקציב השנתימה  -  :מצב התקציב .ב

 ?כמה ממנו לניצול מיידי -                                

 ?כ ביצוע"מה סהכ -                     

 ?האם יש יתרה פנויה לניצול -                     

 .הזמנה איניתן להוצ -פנויה לניצול ויש יתרהבמידה  .ג

 : פנויה לניצול ואין יתרהבמידה  .ד

 פעולה זו מותנית . תקציבית יתרהמתוך הסעיף בו יש  : ניתן לנייד תקציב בין סעיפים

  .בהרשאות שהוגדרו במערכת

 לצורך הוצאת הזמנה בחריגה המשתמש יתבקש לרשום את  :ניתן להוציא הזמנה בחריגה

פ זה האם לאשר את ההזמנה או "סיבת החריגה מהתקציב על מנת שהמנהל יוכל להחליט ע

 .לא
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 לפי חודשים דוח תקציב מול ביצוע  

 

 . בצורה מקוצרת ןניתן להנפיק דוחות לפי קבוצה או קוד מיו כאן
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  .הנבחרת לראות את התכנון השנתי אל מול הביצוע לפי חודשי שנת התקציבניתן  ובדוח זה

 .אחוז הביצוע אל מול הצפי השנתי ועוד, ניתן לראות אלו סכומים נמצאים עוד בתהליך

 .מראש במערכת בהתאם לצרכי הארגון פ הקבוצות שהוגדרו"לק עהדוח מתח
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 ניוד בין סעיפים 

 .לסעיף נבחר אחרמסעיף אחד   יתקציבסכום  להעבירניתן 

 .לביצוע ניוד תקציבי יש הרשאה ברמה הארגונית למשתמש רק אםפעולה זו אפשרית 

 :יפתח המסך הבא         על הכפתור  בלחיצה

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .פרטים והערות, סכום ההעברה הרצוי, סעיף רצוי אליו יועבר התקציב :יש למלא את השדות בהתאם

וניתן לצפות בכל העברות על ידי הוצאת דוח העברות  מערכתיפים נשמרת בכל העברה בין סע

  .העברות תקציב : ח"בחר דו  -                              :בחוצץ -                          :  בכפתור  :תקציב

  


